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ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ 

САЛЬСКОГО РАЙОНА РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

05 мая 2011г.                                                                                          № 2-6
г. Сальск

	Об  утверждении  Положения об экспертной комиссии по определению исторической, научной и практической ценности документов при территориальной избирательной комиссии Сальского района 


Заслушав и обсудив Положение об экспертной комиссии по определению исторической, научной и практической ценности документов,

Территориальная избирательная комиссия Сальского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить  Положение об экспертной комиссии по определению исторической, научной и практической ценности документов при территориальной избирательной комиссии Сальского района (прилагается).

2.  Экспертной комиссии осуществлять свою работу в соответствии с Положением  об экспертной комиссии.

2. Контроль за выполнением данного постановления возложить на секретаря комиссии Э.В.Ермоленко.

Председатель комиссии





О.И.Коломийцева
 Секретарь комиссии





           Э.В.Ермоленко
	
	УУТВЕРЖДЕНО
постановлением территориальной 
избирательной комиссии Сальского района 
от 05 мая 2011 г. №  2-6



ПОЛОЖЕНИЕ

о постоянно действующей экспертной комиссии  по определению исторической, научной и практической ценности документов
при территориальной избирательной комиссии Сальского района 

1. Общие положения
1.1.  Постоянно действующая экспертная комиссия по определению исторической, научной и практической ценности документов (далее ЭК) создается при территориальной избирательной комиссии Сальского района организует и проводит методическую и практическую работу по экспертизе ценности и подготовке к передаче на государственное хранение документов, включая избирательную, управленческую, техническую, аудиовизуальную, машиночитаемую и другую документацию, образующуюся в процессе деятельности территориальной избирательной комиссии (ТИК) , а также документацию, образующуюся в процессе деятельности нижестоящих избирательных комиссий.

1.2.  ЭК является совещательным органом при Комиссии. Решения ЭК вступают в силу после их утверждения председателем Комиссии. 

1.3.  В своей работе ЭК руководствуется законом «Об архивном деле в Российской Федерации», другими федеральными законами, постановлениями ЦИК, Избирательной комиссии Ростовской области,  Инструкцией по делопроизводству в Комиссии, настоящим Положением.

1.4.  ЭК состоит из пяти членов, в ее состав входят  члены ТИК с правом решающего голоса, системный администратор ТКСАГАС «Выборы», инспектор организационно-территориального отдела Избирательной комиссии Ростовской области, представитель архивного учреждения. Персональный состав ЭК  утверждается постановлением территориальной избирательной комиссии. Председатель ЭК назначается постановлением ТИК из состава ЭК.

В качестве консультантов и экспертов к работе Комиссии могут привлекаться представители иных организаций.

2. Функции ЭК

ЭК осуществляет следующие функции:

2.1.  Проводит ежегодный отбор документов для дальнейшего хранения и к уничтожению, принимает непосредственное участие в экспертизе ценности документов.

2.2.  В установленном порядке вносит предложения в Избирательную комиссию Ростовской области, об изменении или уточнении сроков хранения документов, предусмотренных действующими нормативно-методическими актами, а также об установлении сроков хранения документов, не предусмотренных нормативно-методическими актами.

2.3.  Осуществляет методическое руководство работой нижестоящих избирательных комиссий по разработке номенклатуры дел, подготовке документов к архивному хранению, дает экспертную оценку проектам постановлений Комиссии по названным вопросам.

2.4.  Рассматривает и принимает постановления об одобрении:

- описей дел постоянного срока хранения;

- актов о выделении к уничтожению документов с истекшими сроками хранения;

- актов об утрате или неисправимом повреждении документов постоянного или долговременного сроков хранения;

- инструкции по делопроизводству ТИК;

- номенклатуры дел ТИК. 

2.5.  Проводит консультации по вопросам организации делопроизводства для ответственных за делопроизводство в нижестоящих избирательных комиссиях, участвует в подготовке и проведении мероприятий по повышению их квалификации.

3. Права ЭК

ЭК имеет право:

3.1.  Давать рекомендации территориальной избирательной комиссии, нижестоящим избирательным комиссиям по вопросам разработки номенклатуры дел и формирования дел в делопроизводстве, экспертизе ценности документов, поиска недостающих дел постоянного срока хранения, упорядочения и оформления документов.

3.2.  Запрашивать и получать от членов территориальной избирательной комиссии, нижестоящих избирательных комиссий письменные объяснения о причинах утраты, порчи или незаконного уничтожения документов постоянного и долговременного сроков хранения, а также предложения и заключения, необходимые для определения сроков хранения документов.

3.3.  Заслушивать на своих заседаниях членов нижестоящих комиссий, ответственных за делопроизводство о качестве и сроках подготовки документов к архивному хранению, об условиях хранения и обеспечения сохранности документов.

3.4.  Приглашать на свои заседания в качестве консультантов и экспертов представителей Центра хранения архивных документов Сальского района.

4. Организация работы ЭК

4.1.  ЭК работает по плану, утвержденному председателем территориальной избирательной комиссии. Вопросы, относящиеся к компетенции ЭК, рассматриваются на ее заседаниях, которые проводятся по мере необходимости. Все заседания протоколируются.

Члены ЭК имеют право решающего голоса. Приглашенные консультанты и эксперты имеют право совещательного голоса и в голосовании не участвуют.

Решение принимается простым большинством голосов. При разделении голосов поровну решение принимает председатель ЭК и председатель ТИК.

4.2.  ЭК имеет право не принимать к рассмотрению и возвращать для доработки некачественно и небрежно подготовленные документы.

4.3.  Ведение делопроизводства ЭК, хранение и использование ее документов, ответственность за их сохранность возлагается на секретаря ЭК. 
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