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ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ  КОМИССИЯ  

САЛЬСКОГО РАЙОНА РОСТОВСКОЙ  ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

12 января 2016 г.





 
     № 137-10
	г. Сальск


О программе учебно-практического курса по обучению  руководителей участковых избирательных комиссий с правом решающего голоса в 2016 году

В целях повышения квалификации руководителей участковых избирательных комиссий с правом решающего голоса по вопросам организации и проведения  выборов,
Территориальная избирательная комиссия Сальского района Ростовской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Программу учебно-практического курса по обучению  руководителей участковых избирательных комиссий с правом решающего голоса в 2016 году (прилагается). 
2. Секретарю территориальной избирательной комиссии Н.С.Чернявской обеспечить обучение согласно утвержденной Программе.
3. Контроль за выполнением данного постановления возложить на председателя территориальной избирательной комиссии  О.И.Коломийцеву.

Председатель комиссии





О.И.Коломийцева 
Секретарь комиссии





Н.С.Чернявская
Приложение

к постановлению территориальной избирательной комиссии Сальского района  № 137-10 от 12.01.2016г.

ПРОГРАММА

учебно-практического курса по обучению  руководителей 

(председателей, их заместителей, секретари) участковых избирательных комиссий с правом совещательного голоса
в 2016 году
	№ п/п
	Тема
	Форма

 обучения
	Ответственный

за проведение
	Кол-во

часов

	Тема 1.  Финансирование выборных кампаний.

	1.1. Финансирование деятельности участковых избирательных комиссий.

1.2. Рассмотрение сметы участковых избирательных комиссий по выборам.
1.3. Порядок заполнения финансовых документов. Сроки сдачи отчетности.
	лекция, 

практикум

(заполнение предложенных унифицированных форм документов)

	главный бухгалтер  ТИК Миюсова Т.Н.
	2 часа

	Тема 2.  Участковая избирательная комиссия: особенности формирования, оснащение, статус членов

	2.1. Порядок проведения организационного заседания участковой избирательной комиссии.
2.2. Задачи и функции руководителей и членов участковой избирательной комиссии.
2.3. Освобождение члена участковой избирательной комиссии от его обязанностей.

2.4. Планирование работы участковой избирательной комиссии. 

2.5. Сроки полномочий участковой избирательной комиссии и ее членов.
2.6. Назначение членов участковой избирательной комиссии с правом совещательного голоса.
2.7. Решения участковой избирательной комиссии: подготовка и порядок принятия.
2.8. Обязательность исполнения решений УИК.

2.9. Отмена решений УИК.
	 «Выборы секретаря и заместителя председателя УИК»,  практические

занятия по заполнению отдельных форм документов
	председатель ТИК

Коломийцева О.И.
	2 час

	Тема 3. Делопроизводство участковой избирательной комиссии.

	3.1. Документационное обеспечение подготовки и проведения выборов

3.2.  Прием, регистрация и прохождение поступающей документации
3.3. Оформление и отправка исходящих документов

3.4 Составление номенклатуры дел

3.6.  Порядок заполнения отдельных форм документов участковыми избирательными комиссиями 


	лекция, 

деловая игра «Я - секретарь УИК», 

применение полученных знаний о делопроизводстве на практике (отработка навыков работы с различного рода документами,  их надлежащее оформление).
	секретарь ТИК 

Чернявская Н.С.,

секретари УИК  


	2 часа

	Тема 4. Деятельность участковой избирательной комиссии, предшествующая дню голосования.

	4.1.Список избирателей.
4.2.Включение граждан в списки избирателей.
4.3.Работа УИК по уточнению списка избирателей.

4.4. Использование Государственной автоматизированной системы Российской Федерации «Выборы» в работе участковых избирательных комиссий.

4.5. Рассмотрение возможных ситуаций, возникающих в ходе работы по уточнению списка избирателей. 
	лекция, 

деловая игра «До дня голосования пришел в УИК избиратель…»
	системный администратор  КСА ГАС «Выборы» Огурцов  Д.А.,


	1 час



	Тема 5. Организация и порядок голосования

	5.1. Организация и проведение голосования в помещении для голосования избирательного участка.

5.2.   Перечень документов, необходимых для проведения избирательных процедур. 
5.3. Действия членов участковой избирательной комиссии в день голосования.
	лекция, ролевая игра «Обеспечим голосование на дому» лекция, 

ролевая игра «День голосования: УИК начинает работу»
	член ТИК 

Литвинова Л.С.
член ТИК 

опытные председатели УИК


	1 час
1 час


	5.4. Голосование избирателей вне помещения для голосования.

5.5. Наблюдатель и его права.

5.6. Действия участковой избирательной комиссии при нарушении наблюдателем норм действующего избирательного законодательства.
	лекция
	заместитель председателя ТИК Ермоленко Э.В., секретари  УИК 
	1 час

	Тема 6. Установление итогов голосования.

	6.1. Подготовка и порядок подсчёта голосов избирателей.

6.2. Недействительные бюллетени

6.3. Схема последовательности действий при подсчёте голосов избирателей

6.4. Неиспользованные и испорченные избирательные бюллетени, порядок их обработки

6.5. Погашение бюллетеней
6.6. Бюллетени неустановленной формы 

6.7. Отмена решения об итогах голосования о результатах выборов, референдума

6.8.  Рассмотрение  возможных ситуаций из опыта работы УИК Сальского района
	лекция с практическим занятием,

беседа,

ролевая игра «Подсчёт голосов»
	председатель ТИК

Коломийцева О.И.,  штатный психолог МУ «Психологичесикй центр диагностики и консультирования» Сальского района  Полякова О.П.
	2 часа



	Тема 7. Работа с  заявлениями и обращениями граждан, действия в нештатных ситуациях

	7.1. Порядок рассмотрения жалоб и заявлений избирателей в день голосования.

7.2. Нештатные ситуации в работе участковых избирательных
комиссий и рекомендации по предпринимаемым действиям

7.3. Примерный порядок действий членов участковой избирательной комиссии при возникновении на избирательном участке в день голосования ситуации, требующей прекращения  избирательного процесса.
	лекция,  
	
	2 часа

	Итого часов:
	14 часов


